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TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento ai sensi dell’ 7 del .T18 agosto 2000 n. 267 disciplina I'attivita
contrattuale del Comune nel rispetto dei princgmerali dell’ordinamento giuridico, della leggeglld

statuto e dell’ ordinamento comunitario.

Art. 2 - Definizioni generali — Ruoli operativi

1. Ai fini del presente regolamento si intendono:

a) per “D. Lgs. n. 163/2006” o “Codice dei contratibblici” o Codice dei Contratti” il complesso d
disposizioni contenuto nel D.lgs. 12 aprile 20061613,

b) per “appalti pubblici”, i contratti a titolo on@so, stipulati per iscritto tra ’Amministraziomeuno o
pil operatori economici, aventi per oggetto I'esgone di lavori, la fornitura di prodotti, la
prestazione di servizi come definiti dal D. |gs3T8006 e dal presente regolamento.

c) per “Ente” il Comune di Umbertide.

Art. 3 - Rispetto dei criteri di sostenibilitd ambientale

Nei procedimenti di appalto e di forniture di bemiservizi, I'ente adotta criteri di sostenibilita
ambientale secondo i principi di diritto comunitgri nazionale e regionale. A tal fine
I’Amministrazione comunale dovra emanare appoditettd/a agli uffici entro tre mesi dall’avvenuta

esecutivita del presente regolamento.
Art. 4 - Ambito applicativo ed esclusioni

1. Le disposizioni del presente regolamento sindb@o applicabili alle procedure di aggiudicazione
delle diverse tipologie di appalti pubblici di layoforniture e servizi di importo inferiore, pao

superiore alla soglia comunitaria, indette dall’Amistrazione.

2. In ogni caso le disposizioni del presente ragelato, fatto salvo quanto stabilito dall’articol6, 1
comma 5, non si applicano all'individuazione di getgi contraenti per appalti e contratti escludi in

tutto o in parte dall’ambito di applicazione deda® dei Contratti pubblici indicati dagli articdle,



17,18, 19, 22, 23, 24, 25 del D.Igs. n. 163/2@@8,i quali vale quanto previsto dall’articolo @&llo

stesso decreto.

Art. 5 - Responsabile del procedimento
1. Per ogni singolo intervento da realizzarsi metiaun contratto pubblico, il Dirigente del seruvizi
individuato dal Regolamento sul procedimento amstiativo o il funzionario apicale per le strutture

prive di figura dirigenziale nomina un responsabilel procedimento, unico per le fasi della

progettazione, dell'affidamento, dell’esecuzione.

2. Il responsabile del procedimento svolge tutbnpiti relativi alle procedure di affidamento piste
dal codice dei contratti, anche come disciplinateplesente regolamento, ivi compresi gli affidatnen
in economia, e la vigilanza sulla corretta eseaqeidei contratti, che non siano specificatamente

attribuiti ad altri organi o soggetti.
Rientra nella sua competenza I'adozione della detezione a contrarre.
Art. 6 - Determinazione a contrattare
1. La determinazione a contrattare, in relazioneoatbinato disposto dell’art. 192 del T.U. 18 agost

2000, n. 267 e dell'art. 11 del codice dei conirditve obbligatoriamente indicare, anche tenutdao

di eventuali indirizzi degli organi di governo:

a) il fine che con il contratto si intende persegui

b) I'oggetto del contratto, la sua forma e le ctdesitenute essenziali;
c) la procedura per l'individuazione degli offerient

d) il criterio per la scelta dell’offerta migliore;

e) nel caso in cui la preferenza sia accordataiterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa
criteri di valutazione prescelti con i relativi pegli eventuali sub-criteri e sub-pesi. Ove il Rupn sia
in grado di stabilirli provvedera, con la stesstedaina a contrarre, a nominare uno o piu esparti ¢

affidera I'incarico di redigerli.

2. Con il medesimo atto, qualora non si sia altritnprovveduto, si procede altresi all’'approvazione

del capitolato e, per le sole procedure negoziielenco ditte cui inoltrare invito ad offrire.



Art. 7 - Casi di esclusione della determinazione @ontrattare

1. Si prescinde dall’adozione della determinaziamentrattare, nei seguenti casi:

a) qualora si debba procedere a contratti ripetiiel tempo, se vengono mantenute invariate le

condizioni del precedente;

b) in presenza di eventi di straordinaria urgendairglifferibilitd, cui dovra seguire determina di

convalida degli atti assunti.



TITOLO Il - SELEZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI

Capo | - Procedure di selezione e pubblicita

Art. 8 - Procedure di selezione dei contraenti
1. LAmministrazione aggiudica gli appalti pubbliti lavori, servizi e forniture mediante:

a) "procedure aperte", intese come le procedureuinogni operatore economico interessato puo

presentare un’offerta;

b) "procedure ristrette", intese come le procedilie quali ogni operatore economico pud chiedere di
partecipare e in cui possono presentare un’ofeaianto gli operatori economici invitati dalle Atani

appaltanti;

c) "procedure negoziate", intese come le procentucei le stazioni appaltanti consultano gli operat
economici da loro scelti in base ai criteri meglecificati negli artt. 55 e 57 del codice dei catti e
negoziano con uno o piu di essi le condizioni delvalto, tra le quali e ricompreso il cottimo

fiduciario;

d) altre procedure, comportanti particolari intésaz tra ’Amministrazione stessa ed i potenziali

contraenti, definite dalla legislazione attuatiedlel direttive comunitarie disciplinanti gli appalt

2. Nella determinazione a contrarre con cui sonoaé® le procedure di selezione vengono precisati i
motivi della scelta di una specifica modalita dy@glicazione o di individuazione dei contraenti.

Art. 9 - Ricorso alla procedura negoziata e listeichccreditamento di potenziali
fornitori/esecutori

1. L’ Ente ricorre alla procedura negoziata neii gasvisti dagli articoli 56, 57 e 125 del D.lgs. n

163/2006, nonché negli altri casi espressamentespirdalla legge.

2. Al fine di garantire I'ottimale selezione deiggetti cui aggiudicare appalti mediante procedure
negoziate senza pubblicazione del bando di gamnmdpicio sia reso necessario in ragione di quanto
stabilito dall'articolo 57 del d.lgs. n. 163/2006Ente procede alla formazione di liste di
accreditamento di operatori economici attraverssgletamento di procedure di prequalificaziones all
quali prenderanno parte gli operatori economicenessati, previa dimostrazione del possesso dei

requisiti richiesti in osservanza di quanto stabitlal presente Regolamento al Titolo IV.



3. Le liste cosi formate saranno utilizzate daltd&Emel rispetto del principio di rotazione, tragrea e
parita di trattamento per procedere alla consutezdi potenziali concorrenti secondo quanto ptevis
dall'art. 57, comma 6, del Codice dei contratti Iplitd. Si fara altresi ricorso alle liste in argome per
le acquisizioni di lavori, servizi e forniture irt@omia ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. 163/2@06

s.m.i. e di quanto disposto dal presente Regolawariitolo I11.

4. Qualora si debba procedere ad appalto in sefpoavvisti di liste di accreditamento, gli operato
economici da consultare saranno individuati a ¢egliiindagine di mercato, mediante apposito avviso
da pubblicarsi all’albo pretorio e sul profilo diramittente dell’Ente.

Art. 10 - Pubbilicita delle procedure di selezione el contraenti/aggiudicazione degli
appalti

1. Il regime di pubblicita degli atti concernentitte le procedure contrattuali € quello previstiada

legislazione nazionale e da quella comunitaria.

2. In particolare:

a) per i contratti di rilevanza comunitaria: glitada 63 a 66 (del codice dei contratti);
b) per i contratti sotto soglia comunitaria: glitat22 e 124 (del codice dei contratti).

3. Ai fini del presente articolo e delle disposidicsopra richiamate, per quotidiani nazionali si
intendono quelli aventi una significativa diffusem termine di vendita in tutte le regioni e desti
prevalentemente a fornire contenuti informativi idteresse generale; per quotidiani regionali o
provinciali si intendono quelli piu diffusi in teim di vendita nel territorio della Regione Umbea
destinati prevalentemente a fornire contenuti mfativi di interesse generale concernenti anche, in
misura significativa, la cronaca locale; sono egrafi ai quotidiani provinciali i periodici a diffione
locale che abbiano almeno due uscite settimanetieeabbiano il formato, I'impostazione grafica e i

contenuti redazionali tipici dei giornali quotidian

4. Nei bandi, negli avvisi e negli inviti di gara&we essere indicato il nome del responsabile del

procedimento.

5. L’Amministrazione adotta soluzioni idonee pesiesrare adeguata pubblicita alle procedure di
aggiudicazione degli altri appalti e contratti pguali il D.Igs. n. 163/2006 non si applichi cagiplichi

solo in parte.



6. In particolare ’Amministrazione tiene conto ldeComunicazione interpretativa della Commissione
UE 2006/c 179/02, relativa al diritto comunitarippéicabile alle aggiudicazioni di appalti non ool
parzialmente disciplinate dalle direttive “appattubblici”, pubblicata sulla Gazzetta dell’Unione

europea 1° agosto 2006.

7. Nel fissare i termini per la ricezione delle dorde di partecipazione alle gare e delle offelfmté
tiene conto della complessita della prestazioneetbggdel contratto e del tempo ordinariamente
necessario per preparare le offerte e, in ogni,caspetta i termini minimi stabiliti dal Codice ide
contratti pubblici.



CAPO Il - SELEZIONE DELLE OFFERTE

Art. 11 - Criterio di selezione delle offerte

1. La selezione della migliore offerta, in relazoal disposto dell’art. 81 del codice dei contragti
effettuata con il criterio del prezzo piu basso an dl criterio dell'offerta economicamente piu

vantaggiosa come disciplinate rispettivamente datjitoli 82 e 83 dello stesso codice dei contratti

Art. 12 - Gare in applicazione del criterio del prezo piu basso

1. Tutti gli adempimenti relativi alle gare di aftpain applicazione del criterio del prezzo piu $as

(art. 82 del codice dei contratti) sono assicudatiresponsabile unico del procedimento.

2. Le operazioni relative all’apertura dei pliclogdotti dai concorrenti sono demandate ad un seagjgio
gara presieduto dal responsabile del procedimenmid'assistenza di due testimoni.

3. In relazione al disposto dell’art. 11, commael ebdice dei contratti, 'aggiudicazione defindie
pronunciata con apposita determinazione del resibiesdel servizio.

Art. 13 - Gare in applicazione del criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa.
Commissione giudicatrice

1. Qualora I'Ente utilizzi per la selezione dell#eae il criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, la Giunta Comunale provvede a nomindopo il termine di scadenza per la
presentazione delle offerte, apposita commissiondigatrice, organo collegiale perfetto, formata da
tre componenti esperti nello specifico settorestuiferisce I'oggetto del contratto, oltre al segrio
verbalizzante, e presieduta dal Responsabile datedimento (RUP). Per appalti di particolare
complessita o di elevato importo a base d’astathero dei componenti esperti pud essere elevato a

cingue, con espressa motivazione contenuta nellhthomina.

| compensi spettanti ai membri esterni della comsirge giudicatrice sono determinati in via generale
con deliberazione della Giunta Comunale. Le spek#ive sono inserite nel quadro economico del
progetto tra le somme a disposizione della stazimmgaltante e devono essere impegnate con il

suddetto provvedimento dirigenziale di nomina.

2. La commissione giudicatrice, in sede di apertdea plichi contenenti la documentazione

amministrativa, opera come soggetto deputato dficeme il possesso dei requisiti soggettivi di



ammissibilitd e di capacita tecnico-professionaleeeonomico-finanziaria secondo quanto previsto dal
successivo articolo. Nel caso in cui sia adottataley procedura di selezione del contraente quella

ristretta, il suddetto adempimento sara curatdii#P competente con I'assistenza di due testimoni.

3. La commissione giudicatrice prima dell’apertdedle buste contenenti le offerte, prende in eshime

bando, il disciplinare di gara ed ogni altro docuatodnerente la gara.

4. La commissione giudicatrice procede successingamall’apertura delle buste contenenti la parte
tecnico-qualitativa delle offerte ed alla valutamodella stessa in seduta riservata, utilizzando le
metodologie adottate dalla stazione appaltanteafeare la ponderazione o comunque attribuire il

punteggio a ciascun elemento dell’offerta.

5. La commissione giudicatrice redige, ai sensl'atétolo 78 del d.lgs. n. 163/2006, un verbale

descrittivo delle operazioni di gara.

6. Il presidente della commissione giudicatricevpeale agli adempimenti relativi a comunicazioni
necessarie della stessa in relazione allo svolgmndella gara, inclusa la richiesta di documenti ed

informazioni complementari di cui all'art. 46 D.Lgs53/2006 e di eventuali pareri.

7. La commissione giudicatrice formalizza, a segdilla valutazione della parte tecnico-qualitativa

delle offerte, una specifica graduatoria di medliéd concorrenti.

8. Successivamente all'inizio della seduta pubbiedativa all'apertura delle buste contenenti latg@a
economica delle offerte il presidente da letturladgraduatoria risultante all’esito dell’esameldel
parte tecnico-qualitativa delle offerte. Di segusigprocede alla lettura delle offerte economichae
esito all'attribuzione del punteggio secondo le ald previste dal bando, si formalizza la gradtiato

di merito, in base alla quale definisce I'aggiudioae provvisoria.

9. Successivamente all'inizio della seduta pubbietativa all'apertura delle buste contenenti latg@a
economica delle offerte il presidente da letturladgraduatoria risultante all’esito dell’esameldel
parte tecnico-qualitativa delle offerte. Di segusigorocede alla lettura delle offerte economichae
esito all'attribuzione del punteggio secondo le ailid previste dal bando, si formalizza una nuova

graduatoria di merito rispetto alla quale si praealla rilevazione delle offerte anormalmente bass

10. Qualora siano rilevate offerte anormalmentesdasecondo quanto previsto dall’articolo 86 del

D.lgs. n. 163/2006, la commissione giudicatrice rapeome commissione di verifica delle stesse



secondo la procedura definita dagli articoli 87 & d&llo stesso decreto e secondo le modalita

eventualmente specificate nel bando/disciplinagada.

11. 1l presidente della commissione giudicatricasitnette al soggetto deputato ad approvare
I'aggiudicazione definitiva il verbale dei lavori dara, comprensivo di tutti i documenti illustrate
dell'aggiudicazione provvisoria.

12. Il soggetto deputato ad approvare l'aggiudmaei definitiva pud richiedere chiarimenti alla

commissione giudicatrice in merito all’aggiudicazoprovvisoria.

Articolo 14 - Apertura dei plichi e controllo dei requisiti

1. Amministrazione opera, attraverso i soggettjlieorganismi deputati alla gestione delle progedu
di gara, alla verifica a campione dell’effettivogsesso dei requisiti di capacita tecnico-profesdeon
ed economico-finanziaria richiesti ai concorreaicondo quanto previsto dall’articolo 48 del d.lys.
163/2006.

2. La verifica di cui al comma 1 e realizzata sobdopo I'apertura dei plichi contenenti la
documentazione amministrativa a corredo dell'istade partecipazione alla gara e comungue prima
dell'apertura dei plichi delle offerte, mediantensaltazione del casellario informatico delle imgres

istituito presso l'autorita dei Contratti pubblici.

3. La verifica di cui al comma 1 e realizzata pdtet le tipologie di appalti di servizi, fatta eztme
per quelli rientranti nella classificazione dellégato 11 B del D.lgs. n. 163/2006.

Articolo 15 - Rilevazione delle offerte anormalmerg basse

1. Successivamente alla formazione della gradwaterovvisoria L’Amministrazione procede alla
rilevazione delle eventuali offerte anormalmentssiea applicando i criteri di cui al successivo canm
2.

2. LAmministrazione provvede:

a) nelle gare con offerte valutate secondo il dateel prezzo piu basso a vagliare, per il trandigg
responsabile del procedimento, la congruita ddferte che presentano un ribasso pari o superitae a
media aritmetica dei ribassi percentuali di tugtefferte ammesse, con esclusione del dieci paocen

arrotondato all’unita superiore, rispettivamentdledefferte di maggior ribasso e di quelle di minor



ribasso, incrementata dello scarto medio aritmetiepribassi percentuali che superano la predetta

media;

b) nelle gare con offerte selezionate secondatéran dell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
valutare, per il tramite della Commissione giudiicat, la congruita delle offerte in relazione ajigali
sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dentpuelativi agli altri elementi di valutazione, rsm

entrambi pari o superiori ai quattro quinti deircggondenti punti massimi previsti dal bando diegar

3. In relazione al disposto dell’'art. 122, commaeddell’art. 124, comma 8, del codice dei contrait
tutti i bandi di gara per appalti sotto soglia cantaria, quando il criterio di aggiudicazione e ke
del prezzo piu basso, nel bando di gara e di regaaista I'esclusione automatica dalla gara delle
offerte che presentano una percentuale di ribassmsuperiore alla soglia di anomalia individuata
sensi dell’'articolo 86 del codice dei contratti;tadl caso non si applica I'articolo 86, comma 5 del
codice dei contratti. Comunque la facolta di edolus automatica non e esercitabile quando il numero
delle offerte ammesse e inferiore a cinque; ircéalo si applica I'articolo 86, comma 3. Per apyhlti
lavori di importo inferiore a 1 milione di eurgper appalti di servizi e forniture di importo infee o

pari @ 100 mila euro la facolta di esclusione awtiica non e esercitabile quando il numero delle

offerte ammesse e inferiore a dieci; anche in ¢aki si applica I'articolo 86, comma 3.

4.Nelle procedure negoziate non si applicano glila2, comma 9, e 124, comma 8 del codice dei
contratti che prevedono I'esclusione automatictedsfferte anomale. Qualora il ribasso superi #30
per i lavori ed il 40% per le forniture di beni ergizi, il RUP valuta la congruita delle offertergando

da quella migliore. L'anomalia viene valutata attando tutti o parte dei criteri di cui all'art. &el
codice dei contratti. In caso di esclusione pemzal@ dell’offerta migliore si passa alla succeasisi
ripete la procedura di verifica fino all’offerta €lisulti non anomala e comunque fino all’offerteec

presenti un ribasso inferioceuguale al 30% o al 40% fissati come soglie.
CAPO Il - AGGIUDICAZIONE
Art. 16 - Aggiudicazione in caso di una sola offerta
1. LUAmministrazione precisa nel bando e nel dibogre di gara o nella parte procedurale del

capitolato la propria intenzione di aggiudicargpalto o affidare il contratto anche in presenzardi

sola offerta valida, ovvero nel caso di due sofertd valide.

2. In caso di offerte uguali si procedera mediaotteggio effettuato in presenza di due testimoni.



3. In ogni caso e fatto salvo il disposto dell’. &1, co. 3 del D.Igs. n. 163/2006.
Art. 17 - Aggiudicazione definitiva
1. L’aggiudicazione definitiva & disposta con deti@azione del responsabile del servizio competente
entro 20 giorni dall’aggiudicazione provvisoria.ténil medesimo termine il predetto soggetto:
a) cura la pubblicazione all’albo pretorio delldedeninazione di aggiudicazione definitiva,
b) dispone la richiesta, all'aggiudicatario, dellacumentazione necessaria per la stipula del dtmtra
2. Nel provvedimento di aggiudicazione, devono essentenuti i seguenti elementi:
a) gli estremi della determinazione a contrattare;
b) le modalita seguite per la scelta del contrgente

c) il soggetto aggiudicatario.

CAPO IV - STIPULAZIONE E GESTIONE DEI CONTRATTI

Art. 18 - Forma e contenuto dei contratti

1. | contratti sono stipulati, di norma, in formalgblica amministrativa, avanti al segretario conkena

in qualita di ufficiale rogante.

2. In caso di assenza del segretario comunale dditaudi ufficiale rogante viene assunta da chi

legittimamente lo sostituisce.
3. E ammessa la stipulazione amittura privata nei seguenti casi:

a) contratti di locazione di case parcheggio e pag®lari;
b) contratti di concessioni di loculi cimiteriali;

c) contratti di prestazione d’'opera, anche intelkde;

d) contratti di importo sino ad € 20.000,00.

Nei casi di cui alle lettere b) ed d) puo tenemgludella scrittura privata la sottoscrizione detgpdel
concessionario o dell'aggiudicatario della deteamimli concessione, di affidamento o di

aggiudicazione, salvo il rispetto delle leggi d’iogizione fiscale.



La scrittura privata o determina a contrarre dovra essere predisposta in duplice originaleudua
esemplare dovra essere inviato all'Ufficio Contradtdovra necessariamente essere assolta 'imposta
di bollo.

4. In ogni caso i contratti di cui al punto 3. led) d'importo superiore ad € 10.329,14 IVA inclusa
devono essere consegnati dal RUP al Responsabifedazio Contratti affinché provveda ad inserirli

nell’elenco delle scritture private; cio al fineatinsentire la loro trasmissione all’Anagrafe ttéia.

5. Si prescinde dalla verifica formale dei requisdggettivi del contraente per contratti di valeino
ad € 20.000,00, fatto salvo la richiesta del DURC.

6. Il contratto contiene, per quanto non disciglndalla legge e dai regolamenti, le clausole thrat
regolare il rapporto tra stazione appaltante e @sgy in relazione alle caratteristiche dell’'internoe

con particolare riferimento a:

a) termini di esecuzione e penali;

b) programma di esecuzione;

c) contabilizzazione;

d) termine per la liquidazione dei corrispettivi;
e) controlli;

f) clausole risolutive espresse;

g) specifiche modalita e termini di collaudo;

h) modalita di soluzione delle controversie.

Art. 19 - Competenza a stipulare i contratti
1. La rappresentanza dell’Ente nella stipulazideé contratti, conformemente a quanto previsto
dall’art. 107 del T.U. 18 agosto 2000, n. 267 ,tékatita ai responsabili dei servizi.

2. Il dipendente stipulante si attiene strettamalte volonta dellEnte manifestata attraverso atti

formali.

Art. 20 - Spese contrattuali

1. Le spese contrattuali e quelle dal contrattcemiilenti e conseguenti, sono a carico del privato

contraente, salvo quelle per le quali la legge digponga diversamente. L'accertamento dei diritti d



cui al punto precedente e la determinazione dative ammontare, come pure I'importo presunto
delle spese contrattuali, compete al servizio edttrll versamento delle spese e dei diritti,
nellammontare complessivo come sopra determimateffettuato prima della stipulazione presso la

tesoreria comunale.

Art. 21 - Gestione del contratto
1. L'originale del contratto e depositato pressosérvizio Contratti; viene trasmesso, in copia,
all'ufficio proponente perché ne curi la gestionenché agli altri uffici e servizi comunque intesas.

2. Il segretario comunale provvede, ove occorla,iatrizione dello stesso nel repertorio dei caititr
alla registrazione, trascrizione e voltura. Tuttontratti rogati dal Segretario Generale, redattbrma
pubblico- amministrativa o per scrittura privatdeanicata, Sono assoggettati a registrazione ehe d

essere richiesta entro venti giorni dalla dataottioscrizione.

3. | contratti stipulati per scrittura privata se¢fgad IVA sono soggetti alla registrazione salaaso

d’uso.

Art. 22 - Scadenza dei contratti
1. Tutti i responsabili dei servizi, il servizio @aed il servizio Contratti hanno I'obbligo detlnuta
di un «registro scadenziario dei contratti» contémeutte le notizie di cui all'allegato A).

Art. 23 - Controllo e vigilanza
1. La regolarita delle prestazioni contrattualiodtcollata e verificata dal’amministrazione comlema
tramite il competente servizio.

2. 1l privato contraente ha l'obbligo di metteredesposizione dellamministrazione ogni elemento

necessario ad effettuare il controllo.

3. In caso di vizi occulti o differenze quantit&jvva fatta immediata contestazione al privato

contraente.



TITOLO Il - LAVORI SERVIZI E FORNITURE IN
ECONOMIA

CAPO | - Esecuzione dei lavori in economia

Art. 24 - Ambito di applicazione e fonti

Il presente Capo disciplina I'esecuzione dei lawomunali in economia e delle forniture e servizi

connessi e/o complementari, che si riferisconotal@ogie specificate nei successivi articoli.

Le regole di affidamento e di esecuzione si ismram principi stabiliti dal decreto Legislativo
163/2006 “Codice dei Contratti Pubblici relativiLavori, Servizi e Forniture” —di seguito chiamato
“Codice™- artt. 125 e 137 e alle disposizioni conite nel Regolamento generale, D.P.R. n. 554/1999 —
di seguito chiamato “Regolamento sui LL.PP.”- 88.ed artt. da 142 a 148. In presenza di contratti
misti, quando comprendano lavori, servizi e/o fanrd si applichera il presente Regolamento qualora

lavori assumano rilievo superiore al 50%.

Art. 25 - Limiti d'importo e divieto di frazionamen to

Le procedure per I'esecuzione dei lavori, delleifare e dei servizi in economia connessi, sono
consentite fino all'importo di € 200.000,00.

Gli importi monetari, di volta in volta, determingbno sempre da intendersi al netto degli onscali
(LV.A)).

Nessun lavoro, fornitura o servizio dimporto sumer potra essere frazionato artificiosamentera fi

di ricondurne I'esecuzione alle regole del pres&ggolamento. Non sono considerate frazionamenti
artificiosi le suddivisioni organizzative d'intervé individuati distintamente dal Piano Annualeldel
Opere Pubbliche, dal programma degli investimentlab Piano Esecutivo di Gestione (PEG), per
ciascun Settore dell'Amministrazione che derivi@oodjgettivi motivi tecnici individuati da apposita

relazione del Responsabile del procedimento.

Art. 26 - Tipologia degli interventi eseguibili ineconomia

Sono eseguiti in economia, nel rispetto delle noooetenute nel presente Regolamento, i lavori (e

relative somministrazioni) di seguito riportati:



A) manutenzione o riparazione di opere od impiaqiando l'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e le procedure previste agli articoli 581,1

122 del Codice, e cosi individuati:

1) riparazioni urgenti di strade, parcheggi, impiam loro pertinenze da qualsiasi evento
provocati nei limiti strettamente necessari peahgire il transito;

2) puntellamenti, concatenamenti e demolizioni ablfricati o manufatti pericolanti con lo

sgombero di relativi materiali.

Sono da intendersi anche i lavori e le somminigirazndispensabili per assicurare la continuita de
servizi d'istituto la cui interruzione comporti daral’amministrazione o pregiudizi all’efficienzdei

servizi medesimi.
B) manutenzione di opere o di impianti di importmrsuperiore ad € 100.000 cosi individuati:

1) manutenzione di strade, parcheggi, loro pertiagrsegnaletica, reti sotterranee, fontane,

monumenti; sgombero neve, ecc.;

2) manutenzione, adattamento e riparazione defrifsibdi proprieta comunale con i relativi
impianti, infissi, accessori e pertinenze;

3) manutenzione degli impianti elettrici e affirdrici e termici, di fabbricati comunali, nonché

degli impianti di pubblica illuminazione;

4) lavori ordinari di manutenzione, adattamentaparazione di locali coi relativi impianti,
infissi @ manufatti presi in affitto ad uso dedffici dell'amministrazione comunale, nei casi in

cui, per legge o per contratto, le spese siangieocdel locatario;

5) manutenzione dei giardini, del verde pubblic@liy passeggi, piazze pubbliche, impianti

sportivi e cimiteri;
C) interventi non programmabili in materia di siezza;
D) lavori che non possono essere differiti, dopdrlittuoso esperimento delle procedure di gara;

E) lavori necessari per la compilazione di progetticompresi I'esecuzione di campagne di indagini

geologiche ed idrologiche;



F) completamento di opere o impianti a seguito adeikoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € ne@essitrgenza di completare i lavori o per assicerarn
I'esecuzione nel tempo previsto; sono da intendmsipresi anche i lavori di completamento e di

riparazione in dipendenza di deficienze o di daomistatati in sede di collaudo.

Art. 27 - Definizione del concetto di imprevedibilita

Ai fini del presente Regolamento si consideranorewedibili tutti gli interventi derivanti da situemni
che non e possibile programmare e quelli che deoida casualita, accidentalita ed eventi atmosferic

diversi.

Si considerano altresi imprevedibili anche tuttiigterventi per i quali non & possibile formulane,
sede di bilancio, una previsione esatta ma solongmm, stimata in base alle risultanze relative agl

esercizi finanziari precedenti.

Conclusivamente I'imprevedibilita puo dirsi riconte in tutti quei casi in cui si renda necessario
intervenire, di volta in volta nel corso dell'anmpeyr risolvere situazioni che si siano presentathese

possibile quantificare e definire con precision® $@l momento in cui si esegue l'intervento.

Art. 28 - Programmazione e previsione

L'Amministrazione individuera nel programma annual@roprio del piano triennale delle Opere
Pubbliche, previsto dall'art. 128 del Codice - b Bilancio di Previsione annuale - |I'elenco @eidri
"prevedibili" da realizzarsi in economia per i qual possibile formulare una previsione, seppur

sommaria.

L'Amministrazione individuera, altresi, sempre ide di Bilancio annuale per gli interventi "non
preventivabili" un apposito stanziamento - per lawa eseguirsi in economia - tenendo conto delle

risultanze finanziarie riferite alla media degliini tre esercizi.

Gli stanziamenti per lavori, servizi e forniture d@seguirsi in economia siano essi di natura
"prevedibile” che "non prevedibile” saranno indicabssibilmente, nel Piano Esecutivo di Gestione

(PEG) distribuiti per Centri di Responsabilita, segdo I'elenco e i criteri dei Commi precedenti.

Art. 29 - Responsabile del procedimento



Il responsabile di PEG o, se delegato, il respadtesatiella posizione organizzativa- individua,
conformemente ai contenuti e alla consistenzaetiiico dei lavori in economia, un responsabile di
procedimento per ogni intervento da eseguirsiyalejsono demandate I'organizzazione e le procedure
per l'autorizzazione, la scelta dell'impresa, id@fhento, I'esecuzione e il collaudo dei lavori; il

Responsabile del Procedimento si avvale delletsteutell’Ente.

Nel caso di esigenze impreviste, che non e posditmihteggiare con le disponibilita degli stanziathe
programmati, spettera sempre al Responsabile detegimento formulare, nei confronti dei
competenti Organi dell Amministrazione, la propastiadente ad ottenere le disponibilitd necessarie a
fronteggiare i lavori da eseguirsi in economianmesgetto, comunque, delle regole previste dal prese

Regolamento.

Le figure del Responsabile del Procedimento, dezifinari per la scelta dell’impresa e per le vehié

sullimpresa aggiudicataria, progettista, direttdeg lavori, collaudatore, ecc. possono esserethst

Art. 30 - Modalita di esecuzione

I lavori, le forniture ed i servizi in economia Qo0 essere eseguiti nelle seguenti forme:
1. In amministrazione diretta;
2. per cottimo fiduciario;
3. in forma mista, parte in amministrazione diretfaarte a cottimo.
Art. 31 - Lavori in amministrazione diretta
I lavori in economia sono in “amministrazione digétquando vengono eseguiti direttamente dal
Comune tramite proprio personale, con acquisizaineateriali o ulteriore manodopera o noleggio di

mezzi eventualmente necessari per la realizzazehlavori individuati tra le tipologie di cui al

precedente art. 3.

Il Responsabile del procedimento, in questo cagpode l'acquisto dei materiali e il noleggio dei

mezzi eventualmente necessari per la realizzazletientervento.

| lavori da eseguirsi in amministrazione direttannpossono, comunque, comportare una spesa

complessiva superiore ad € 50.000,00 oltre IVA.

Per I'affidamento dei lavori in amministrazioneeatta si procedera attraverso indagine di mercato.



L'indagine di mercato o interpello preliminare pa@venire attraverso gara informale da esperirsi
mediante richiesta di disponibilitd e offerta insta chiusa - oppure comunicata tramite fax o posta

informatica.

In caso di urgenza I'offerta potra avvenire attragecomunicazione tramite fax o posta informatica o
ancora, attraverso indagine telefonica e regisirezidei dati da parte dellincaricato dell'ufficio

competente per materia, che cura la procedurdidaafento.

Si potra fare riferimento a gare od altri sistemrindividuazione dei prezzi di forniture gia efiegte da
parte del’Ente purché ancora valide e congrueoBSentita, comunque la trattativa con una sota dit

nei casi di specialita della fornitura o di compmtavurgenza.

Art. 32 - Lavori per cottimo

I lavori in economia, individuati tra le tipologé cui al precedente art. 26, sono “a cottimo fidtio”

guando vengono eseguiti da ditte o persone fisisterne all’ Amministrazione.

Quando e scelta la forma di esecuzione dei lavediamte cottimo, il Responsabile del procedimento
attiva l'affidamento - con procedura negoziata i genfronti di idonea impresa, nel rispetto delle
tipologie degli interventi individuate al precederart. 26 e fermo restando il limite finanziario&li
200.000,00.

Per i lavori da affidarsi con questo sistema, dpamo pari o inferiore a 40.000,00 Euro, si puo

procedere anche con affidamento diretto da patteedponsabile del procedimento

In tutti i casi in cui I'importo dei lavori in ecomia da eseguirsi per cottimo sia compreso nefleida

tra 40.000,00 e 200.000,00 Euro, si procede &tsavindagine di mercato fra almeno cinque opdrator
economici, se sussistono in tale numero soggettnad nel rispetto dei principi di trasparenza,
concorrenza, rotazione e parita di trattamento, skao in possesso dei prescritti requisiti di

qualificazione, nelle more della formazione de#ieto di esecutori lavori.

In quest'ultimo caso lindagine di mercato o indp preliminare puo avvenire attraverso gara
informale da esperirsi mediante richiesta di digipiita e offerta in busta chiusa - oppure comutdca

tramite fax o posta informatica.

Per lavori di urgenza l'offerta potra essere presgtartramite fax o e-mail .



La procedura amministrativa per l'affidamento @eioki a cottimo & svolta seguendo i principi della
celeritd e semplificazione amministrativa richiedieralle imprese interpellate di dichiarare, nelle
vigenti forme di Legge, i richiesti requisiti di ddine morale, tecnico organizzativo e finanziario,
procedendo successivamente alla verifica dei dontimei confronti della sola impresa prescelta per

['affidamento.

Per I'espletamento dei cottimi fiduciari non e @mga la tenuta di albi chiusi perché contraria al

principio generale di libera concorrenza.

Nella procedimento di scelta del contraente peitagpcontrattuale presunto superiore a € 40.008,00
applicabile il meccanismo dell'esclusione autonaatdelle offerte anomale, prevista dall’art.122
comma 9 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i.. Si applicand@ifposizioni previste dall’art. 15 del presente

regolamento.

L'atto di cottimo deve indicare:

1. I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

2. i prezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e l'importo di quelle a corpo;
3. le condizioni di esecuzione;

4. il termine di ultimazione dei lavori;

5. le modalita di pagamento;

6. le penalita in caso di ritardo e il diritto debtazione appaltante di risolvere in danno il cxtd,
mediante semplice denuncia, per inadempimento aéhtsta, ai sensi delle vigenti disposizioni in

materia di appalti pubblici.

Essendo la gara meramente informale, I'atto displodieieto di subappalti, sub-cottimi e la presanz
di altre ditte in cantiere per I'esecuzione di lavwe per l'installazione di attrezzature il cui ged &
superiore a quello della manodopera; solo per 8pideivori ed installazioni di attrezzature staibihel

bando o lettera d’invito & possibile autorizzateeadlitte in cantiere (subappalto, ecc.).

Nel caso di affidamento diretto pari o inferiore @d0.000,00 l'autorizzazione €& inserita nell’atio
cottimo. Gli affidamenti tramite cottimo sono sogge post-informazione mediante comunicazione
all'Osservatorio e pubblicazione nell'albo dellazgine appaltante dei nominativi degli affidatari

(determinazione di affidamento).



Art. 33 - Garanzie provvisorie

1- L'offerta &€ corredata da una garanzia provves@ari al 2% del prezzo base indicato nel bando o
nell’invito . Essa deve prevedere espressamentauacia al beneficio della preventiva escussioele d
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di all'art.1957, comma 2 cod.civ., nonché I'operaé
della garanzia stessa entro 15 giorni a semploteesta scritta da parte del Comune.

2- La garanzia deve altresi prevedere a pena tisésee I'impegno del fideiussore di rilasciare la
garanzia fideiussoria per I'esecuzione del cordrati cui all’art. 113 del D.Lgs 163/2006 qualora
I'offerente risultasse affidatario.

3- Tale garanzia, presentata nelle forme e nei mhiodlii al D.Lgs 163/2006, copre la mancata
sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggaadario ed € svincolata automaticamente al momento
della sottoscrizione del contratto medesimo.

4- Per i lavori e per le forniture di beni e serviaffidati in economia la garanzia provvisorianne
richiesta sotto la soglia rispettivamente di € 80,00 e di € 20.000,00.

Altre forme di garanzia richieste:

1- L'esecutore di lavori pubblici deve stipulareaypolizza assicurativa che tenga indenne il comune
da tutti i rischi di esecuzione da qualsiasi cadstgerminati e che preveda anche una garanzia di
responsabilita civile per danni a terzi nellesémoe dei lavori sino alla data di emissione del

certificato di collaudo provvisorio.
Art. 34 - Esecuzione con sistema misto
Si pud procede all’esecuzione dei lavori in ecormmmche in forma mista, quando motivi tecnici

rendano necessaria l'esecuzione, parte in amnainistre diretta e parte mediante affidamento a

cottimo, nel rispetto comunque delle norme contemei precedenti articoli.
Art. 35 - Regole di amministrazione
Il Responsabile del Procedimento ha la facolta mjplieare le procedure aperte o ristrette per
l'individuazione della ditta.
Le dichiarazioni dell’aggiudicatario sono verifiegirima dell'inizio dei lavori.

Per lavori in economia deve essere acquisito dgifesa aggiudicataria, prima della sottoscriziogle d
contratto, il D.U.R.C. (Documento Unico di RegdiarContributiva) o altri analoghi documenti ed il



certificato d’iscrizione alla camera di commercimtenente le informazioni di cui all’art. 10 della
575/1965 e ss.mm.ii. (legislazione antimafia); gniocaso non si procedera all’affidamento dei lavor

senza l'acquisizione del D.U.R.C..

Per lavori in amministrazione diretta, per laveridottimo affidati direttamente e per lavori in &ii
deve provvedere d'urgenza, il DURC é consegnatd’irdptesa prima dell’affidamento e

successivamente e verificato dall’Ente in faseqiiitiazione delle fatture.

Art. 36 - Lavori d'urgenza

In tutti i casi in cui I'esecuzione dei lavori isamomia € determinata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da apposito \&rivatui sono indicati i motivi dello stato d'urga,

le cause che lo hanno provocato e gli interverdessari per rimuoverlo.

Il verbale e compilato dal Responsabile del praoedito o da un tecnico alluopo incaricato, in
generale il tecnico che ha rilevato l'urgenza. Arbale stesso segue prontamente la redazione di
un‘apposita perizia estimativa quale presuppostessario per definire la spesa dei lavori da esggui

permettere la relativa copertura finanziaria eotanalizzazione dell'autorizzazione per I'esecuzione

Art. 37 - Lavori di somma urgenza

In circostanze di somma urgenza che non consergiono indugio, il Responsabile del procedimento
o il Tecnico che si reca prima sul luogo, puo dispocontemporaneamente alla redazione del verbale
di cui all'art. 35, la immediata esecuzione debfae degli interventi entro il limite di € 200.000 o

comunque di quanto indispensabile per rimuovestdto di pregiudizio alla pubblica incolumita.

L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo essidata in forma diretta ad una o piu imprese

individuate dal Responsabile del procedimento detalico incaricato.

Il prezzo delle prestazioni ordinate é definito semsualmente con l'affidatario; in difetto di pretweo
accordo si procede con il metodo previsto dall'aB6, comma 5 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 554/1999.

Il Responsabile del procedimento o il Tecnico ifc@Dp compila, entro dieci giorni dall'ordine di
esecuzione degli interventi, una perizia giusttfiadegli stessi e la trasmette, unitamente dialerdi
somma urgenza, al Dirigente che provvede all'agmiowne dei lavori ed alla necessaria coperturadell

spesa.



La copertura della spesa per l'ordinazione fattateezi € regolarizzata entro trenta giorni

dall'esecuzione dei lavori e comunque entro il 8khbre.

Qualora un lavoro intrapreso per motivi di sommgeunrza non riporti I'approvazione del Dirigente, si

procede alla liquidazione delle spese relative@dide dell'intervento realizzato a quel momento.

Nei casi in cui il Sindaco intervenga con i potdricui all'articolo 54 - comma 2, del D. Lgs.
18/8/2000, n. 267 (ordinanze contingibili ed urgerd sia necessario dare luogo immediatamente
all'esecuzione di lavori ed opere, lo stesso Simdpoo disporre nella medesima ordinanza
I'acquisizione delle prestazioni e l'esecuzioneldeori strettamente necessari in economia senza la
previa gara informale ovvero, autorizzare il cotimnche in deroga alle disposizioni contenute nel

presente Regolamento.

Si e in situazione di somma urgenza quando quakimugio possa comportare pericolo di danno a
persone 0 cose e sia quindi richiesta I'immediatcezione di lavori e relative connesse fornituae d
parte di terzi, senza possibilita di adozione theatisure cautelari comunque idonee ad evitar@a det

situazione di pericolo.
Art. 38 - Perizia suppletiva per maggiori spese
Ove durante I'esecuzione degli interventi in ecoapha somma impegnata si riveli insufficiente, il

Responsabile del procedimento potra disporre uriaipsuppletiva, per chiedere l'autorizzaziondasul

eccedenza di spesa.

In nessun caso, comungue, la spesa complessiva poperare quella debitamente autorizzata nei
limiti di € 200.000,00.

Art. 39 - Piani di sicurezza
Quando previsto in rapporto alla tipologia dei lay contratto di cottimo deve prevedere il piatio
sicurezza previsto dall’art. 131 del Codice e dagii. 2 e 3 dell’'allegato XV del D. Igs. n. 81 d#l

aprile 2008 che pur se non materialmente allegatordratto ne forma parte integrante e sostanzale

viene sottoscritto per piena ed incondizionata taz®ne.

Art. 40 - Durata dell'affidamento, stipulazione delcontratto, garanzie e polizza



La durata dell'affidamento dei lavori in economiaan contratto aperto non puo essere superioe a tr

anni.

Le ditte esecutrici sono tenute, limitatamente @i sontratti di cottimo a presentare la cauzione
definitiva pari al 10% dell'importo delle commesaknetto degli oneri fiscali; detta disposiziongp
essere derogata in caso di affidamenti diretti.qResti stessi contratti - dato il loro contenutdove

economico — si prescinde dalla richiesta della icengzprovvisoria.
Altre forme di garanzia richieste

L'esecutore di lavori pubblici deve stipulare umdizza assicurativa che tenga indenne il Comune da
tutti i rischi di esecuzione da qualsiasi causaemieinati e che preveda anche una garanzia di
responsabilita civile per danni a terzi nell'esémoe dei lavori sino alla data di emissione del

certificato di collaudo provvisorio, secondo i témire le modalita indicate dalla stazione appa#ant

Art. 41 - Tenuta della contabilita e collaudo

Per ciascun lavoro eseguito in economia dovra esselatta apposita contabilita a firma del direttor

dei lavori.
In particolare:

1. per il sistema dell'amministrazione diretta databilita € costituita da semplici registraziomca le

provviste, i mezzi d'opera e i noli utilizzati;

2. per il sistema del cottimo fiduciario mediardaecbmpilazione del libretto delle misure e del s&gi

di contabilita.

Le fatture dei lavori e delle provviste non possessere liquidate se non munite del visto del tdiret
dei lavori e dei documenti di Regolarita Contribate, a fine lavori, della dichiarazione in meidta

regolare esecuzione degli stessi.
Art. 42 - Specialita disciplina
Le norme recate dal presente regolamento cosiitodsdisciplina speciale dell'esecuzione dei lawori

economia, in deroga anche alle altre disposiziehR&golamento stesso per la disciplina dei cdntrat

queste ultime applicabili solo per quanto comphibi



CAPO Il - ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI IN ECONOMI A

Art. 43 - Oggetto

1. Il presente capo disciplina il sistema dellecedure di effettuazione delle spese per l'acqoisezin
economia di beni e servizi ai sensi del D.P.R. @it 2001, n. 384 e dell’articolo 125 del D.Lg8. 1
aprile 2006, n. 163.

2. La normativa dettata dal presente regolamentosn@pplica nei casi di acquisti da effettuarsi co
ricorso alle convenzioni di cui all'articolo 26 tellegge 23 dicembre 1999, n. 488 e successive

modificazioni ed integrazioni.

Art. 44 - Acquisti di beni e servizi in economia

1. E' ammesso il ricorso alle procedure di speseconomia fino ad un importo di € 206.000,00 (lva

esclusa) per l'acquisizione dei seguenti beni eizer

a) l'acquisto, la locazione, la manutenzione eparazione di mobili, arredi, suppellettili, macechie

attrezzature degli uffici e servizi comunali;

b) I'espletamento di corsi e concorsi indetti datiministrazione comunale e l'organizzazione di
convegni, congressi, conferenze, riunioni e mostspettacoli, proiezioni, rappresentazioni, concert

ed altre manifestazioni;

c) locazione per breve tempo di immobili, anche d¢donee attrezzature, per I'espletamento e
I'organizzazione delle iniziative di cui alla leteb), quando non siano disponibili locali comunali

sufficienti od idonei;

d) acquisto di libri, di giornali, di pubblicaziori vario genere, di manuali di servizio, di riwst
giuridiche e banche dati su CD-ROM o altri supparformatici, di guide e dispense interessanti i

servizi; abbonamenti a periodici, gazzette, batigtsia su supporto cartaceo che informatico;

e) acquisto di libri e pubblicazioni per bibliotechomunali; lavori di legatura, rilegatura e resbadi

libri, dattiloscritti e manoscritti;

f) interventi di conservazione e manutenzione adae straordinaria di reperti museali;



g) spese di traduzione ed interpretariato, lavoigapia, di tipografia, litografia e stampa in geme
trascrizione di audioregistrazioni delle sedute cdnsiglio comunale, di commissioni o di altre

iniziative istituzionali, nei casi in cui non si $&A operare con personale proprio;

h) provviste di materiali di consumo occorrenti pefunzionamento degli uffici e dei servizi, di
stampati, di modelli, di materiale per disegno efpégrafie e di generi di cancelleria, valori ladi,
lavori di stampa, di tabulati, circolari, opuscohjti e pubblicazioni, lavori e servizi inerenti
I'organizzazione di mostre, corsi, seminari, comvegcongressi;

1) fornitura, installazione e manutenzione delkmlamento delle sezioni elettorali o di quant’altro
stabilito dalla legge per lo svolgimento delle adtexzioni elettorali, politiche ed amministrative,
nonché per lo svolgimento dei referendum; alle igpbizioni di tutti gli stampati e materiali da
assegnare alle sezioni elettorali che non siaratdinente forniti dallo Stato;

j) acquisto, noleggio, locazione, riparazione e at@nzione, di autovetture e di automezzi in genere;
acquisto di materiali di ricambio e accessori; spper le autofficine e le autorimesse; forniture di

carburanti, lubrificanti e altri materiali di conso;

K) acquisto di attrezzature e beni per la manuteririparazione, sistemazione e completamento di
strade, piazze, aree pubbliche e relativi impianmpianti sportivi, impianti per la ricreazione dd
tempo libero, strutture socio assistenziali, eddmlastici, edifici per le attivita culturali, a#&i, musei

e cimiteri;

) acquisto di attrezzature e beni per I'elettdat forme diverse di energia;

m) acquisto di farmaci e prodotti sanitari;

n) spese per servizi e per acquisti di disposittirezzature, strumenti e impianti necessari per |
attuazione della normativa in materia di sicurazggluoghi di lavoro e prevenzione incendi; spese p
accertamenti sanitari nei confronti del personaleservizio; spese per acquisto, manutenzione e

riparazioni di attrezzature antincendio;

0) servizi di supporto amministrativo-contabile criezo-informatico e di sorveglianza, turistico-

culturale;

p) acquisto, noleggio, installazione, gestione autenzione delle attrezzature elettroniche in gener
di amplificazione e diffusione sonora, di videosmghanza e di allarme, macchine da calcolo,

macchine da riproduzione grafica e da microfilmatapparecchi fotoriproduttori, stampanti, compresi



materiale tecnico e prestazioni accessorie; aaguistiocazione di strumenti informatici nonché
acquisto e sviluppo di programmi informatici, e delativo materiale accessorio e di consumo, ivi
comprese le spese di istallazione, configuraziom@utenzione e riparazione degli strumenti e dei

sistemi stessi;

p) acquisto e locazione di mezzi audiovisivi, fotdi e cinematografici ovvero di materiale didlait
in genere; acquisto, locazione, manutenzione eagane di macchine, utensili, strumenti e material

scientifici e di laboratorio;

g) acquisto materiale di pulizia, servizi derattizibne, disinfestazione dei locali comunali, delle

infrastrutture e dei mezzi d’opera,;

r) trasporti, noli, spedizioni, imballaggi, magaraggio e facchinaggio; spese per servizi di posta e

corrieri privati;
S) acquisto vestiario per il personale dipendente;

t) coppe, medaglie, diplomi, bandiere e altri otgper premi e benemerenze; spese inerenti a

solennita, feste nazionali, ricorrenze e maniféstaa carattere sportivo, ricreativo e culturale;

u) allestimenti di mostre, spettacoli, concertinwegni e altre iniziative artistico-culturali; speper
acquisti e servizi per la gestione ed il funzionatoedel teatro e altri locali comunali di pubblico

spettacolo e intrattenimento;

v) divulgazione di bandi di gara, di concorso @eattomunicazioni che devono essere rese per legge o

regolamento a mezzo stampa o altri mezzi di infaioree,;

z) svolgimento di corsi e attivita di formazionperfezionamento del personale;

X) servizi di natura intellettuale nel limite figsadall’art. 125 comma 11 secondo periodo;
y) servizi di trasporto in genere;

aa) Servizi di manutenzione e riparazione di imjpiad attrezzature comunali, beni mobili registeati
altri beni mobili in genere, compresa la gestiorsled centrali termiche con qualifica di 3°

Responsabile, manutenzione ascensori e montacarggstione della centrale idroelettrica;

ab) Servizi finanziari, assicurativi, bancari, lkgaotarili e di consulenza tecnica, scientifica,

economica e amministrativa;



ac) Servizi di manutenzione fognature, rimoziofi@tij bonifica siti inquinati, disinfestazioni eesvizi

analoghi
ad) Servizio di mensa e ristorazione
ae) Servizi sociali e sanitari, culturali, ricreag sportivi;

af) spese minute, o di insorgenza immediata, newigte nei punti precedenti, fino all'importo di €
5.000,00.

2. E’ comunque consentito alla Giunta Comunaleviddiare ad integrazione del precedente elenco,

ulteriori beni e servizi acquisibili in economia.

3. Il ricorso al sistema degli acquisti in econon@atro il limite massimo di spesa di € 206.000,00,

IVA esclusa, € consentito, altresi, nelle segupntesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contriiu@in danno del contraente inadempiente, quando
ci0 sia ritenuto necessario o conveniente per @uise la prestazione nel termine previsto dal

contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di urtratho in corso, ivi non previste, se non sia pussi

imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto med;

c) prestazioni periodiche di servizi o fornituresegyuito della scadenza dei relativi contrattilenelore
dello svolgimento delle ordinarie procedure di &cetlel contraente, nella misura strettamente

necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenfgeawedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali 0 cose, ovvero pgrehe e salute pubblica, ovvero per il patrimonio

storico, artistico, culturale.

Art. 45 - Area e forme della procedura
1. Il ricorso al sistema di effettuazione delle sp@er l'acquisizione in economia di beni e se®izi

ammesso in relazione all'oggetto ed ai limiti dporto, di cui al precedente articolo.
2. Le acquisizioni in economia di beni e servizépano essere effettuate:
a) in amministrazione diretta;

b) a cottimo fiduciario.



3. Nellamministrazione diretta le acquisizioni soreffettuate con materiali e mezzi propri o
appositamente acquistati o noleggiati e con petsgmaprio dellamministrazione o eventualmente

assunto per lI'occasione.
4. Nel cottimo fiduciario le acquisizioni di benservizi avvengono mediante affidamento a terzi.

Art. 46 - Divieto di frazionamento
E’ vietato l'artificioso frazionamento degli integmti allo scopo di sottoporli alla disciplina diial

presente capo.

Art. 47 - Responsabile del servizio
1. L'esecuzione degli interventi in economia vielisposta, nell'ambito degli obiettivi e del «budget
previsti nel piano esecutivo di gestione, dal respbile del servizio interessato che puo affidalla
responsabile del procedimento ai sensi dell'adelk legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 48 - Svolgimento della procedura di cottimo fiduciario ger la fornitura di beni e

servizi
1. L'affidamento dei servizi e I'acquisizione deerb a cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di atento, previa gara informale con consultazione di
almeno cinque operatori economici, se sussistotalénnumero soggetti idonei, individuati sulla éas
di indagini di mercato ovvero tramite elenchi dieogtori economici predisposti dal Comune ai sensi
delle norme di cui al Titolo IV del presente atto.

2. Si prescinde dalla richiesta di pluralita diyaetivi:
a) quando I'importo della spesa non superi I'amramnti € 20.000,00 al netto IVA,

b) nel caso di nota specialita del bene/serviziactpuisire in relazione alle caratteristiche telsaio di
mercato ovvero quando la natura degli stessi remti@conomico, irrealizzabile o pregiudizievole il
ricorso ad altre procedure.

3. Si prescinde dal limite di importo di cui al coa 2 per I'acquisizione di beni e servizi conneski

impellenti ed imprevedibili esigenze di sicurezzdlplica.

4. La consultazione di cui al comma 1 avviene madiaichiesta di preventivi/offerte. La richiesta,
inviata mediante posta, telefax o e-mail o altr@meetracciabile, deve contenere:

- 'oggetto della prestazione;

- le eventuali garanzie;



- le caratteristiche tecniche;

- la qualita, la modalita e il termine di esecuspn

- il prezzo;

- le modalita di pagamento;

- le penalita;

- le cause di risoluzione;

- le modalita di presentazione del preventivo/défer

- il criterio di individuazione del miglior prevemb/offerta;

- ogni altra indicazione ritenuta necessaria paylim@lefinire la natura dell’intervento;

- 'informazione circa I'obbligo di assoggettardieacondizioni e penalita previste e di uniformaalie
norme legislative e regolamentari vigenti, nonchéfdcolta, per I'amministrazione, di provvedere
all’esecuzione dell'obbligazione a spese dellaadifjgiudicataria e di rescindere il contratto metgia

semplice denuncia, nei casi in cui la ditta stessma meno ai patti concordati;

5. | preventivi devono pervenire con modalita ddsirsi con la lettera di invito che ne garantiscda
segretezza rispetto a terzi. Le buste contenenpreventivi sono aperte dal responsabile del
procedimento con l'assistenza, in qualita di testimdi due dipendenti. | preventivi sono contnofati

dal responsabile del procedimento e dai due tesiimo

Art. 49 - Variazioni del contratto di cottimo
1. Qualora nel corso dell'esecuzione del contratiocottimo si rendano necessari aumenti o
diminuzioni nei servizi o nelle forniture nel lireitdel 20% dell'importo netto contrattuale, il
Responsabile del servizio vi provvede, su propdsiaresponsabile del procedimento, e I'affidatario

del cottimo e obbligato ad assoggettarvisi.

Art. 50 - Verifica delle prestazioni e pagamenti
1. Le prestazioni di beni e servizi eseguite innecnia sono soggette, rispettivamente, a collaudd o

attestazione di regolare esecuzione o equipolkectea del responsabile del servizio competente.

2. Il collaudo, l'attestazione di regolare esecuoegioo |'attestazione equipollente, devono essere

effettuati entro 30 giorni dall’acquisizione.

3. | pagamenti, previa liquidazione, sono disposth oltre 30 giorni dalla data del collaudo, del
certificato di regolare esecuzione o attestato paiiéinte, ovvero, se successiva, dalla data di

presentazione delle fatture.



Art. 51 - Contratti aperti
1- E’ consentita la conclusione di contratti in sia lasciato al Comune la successiva determinazion

quantitativa delle prestazioni.

2- Tali contratti devono comunque stabilire il rezinitario dei lavori e forniture che il contréensu
richiesta del Comune, € tenuto a prestare, anchtierma di ribasso sui listini risultanti da appesit
pubblicazioni.

3. | contratti aperti non potranno avere una dusatgeriore a un anno.

TITOLO IV - Elenchi di operatori economici

Art. 52 - Istituzione
1. Il presente capo contiene disposizioni per iftigtone e la tenuta degli elenchi di operatori
economici per I'affidamento di forniture e lavoriservizi, a procedura negoziata ovvero in economia

in relazione alle disposizioni di cui agli artt.,£6mma 6 e 125, commi 8 e 11 del D.Lgs. 163/2006.

2. L’elenco degli operatori economici qualificats&umento idoneo a garantire I'effettivita deirmipi
comunitari di non discriminazione, parita di tratento, proporzionalita e trasparenza nell’attivita
contrattuale sotto soglia, come richiamati nellamQoicazione interpretativa della Commissione
europea del 23 giugno 2006, ed assicurare alagsilblicita dell'attivita negoziale dell’Ente arssi

del punto 6) della direttiva del Ministero dellorime e innovazioni nella p.a. n. 2/2007.

3. Per le forniture e servizi a carattere trasversiufficio economato costituisce elenchi per le
acquisizioni di propria competenza. Per le formitarservizi a carattere specifico, ciascun respmliesa

di settore puo costituire propri elenchi per lewasigioni di rispettiva competenza.

4. Le imprese sono classificate in elenchi disfali categorie merceologiche corrispondenti ai@odi
Cpv approvati con regolamento Ce n. 2151/2003. 'leé@idamento di lavori, gli elenchi vengono

formati sulla base delle categorie e classificheedisciplinare dal D.P.R. n. 34/2000.

5. Sul sito del’amministrazione viene creata ajfposezione dedicata alla formazione e gestioné deg
elenchi di operatori economici, nel quale puo essearicato lo schema di domanda di iscrizione, il
testo del presente regolamento ed altre notizie pgr agevolare l'iscrizione da parte delle imgres

interessate. Nella home page del sito internet ésgere attivato un link sempre visibile che coaduc

direttamente alla predetta sezione dedicata agpicéli.



6. Nelle more di formazione degli elenchi di operateconomici, i responsabili provvedono ad

individuare gli operatori economici tramite indagjidi mercato.

Art. 53 - Campo di applicazione
1. Gli elenchi di operatori economici dell’ammimestione, costituiti e gestiti nel rispetto dellednbdta
di cui agli articoli seguenti, possono esserea#dti per I'affidamento a mezzo di procedura negazi

ovvero in economia mediante cottimo fiduciario,qa@uta da indagine di mercato o gara ufficiosa.

2. L’elenco puo riguardare anche i servizi teceiggonsulenziali forniti dai professionisti da irari
alle procedure negoziate di cui all'art. 57, comBndel D.Lgs. n. 163/2006, come richiamato dall’art.
91, comma 2 del D.Lgs n. 163/2006.

Art. 54 - Procedura per la formazione
1. La formazione degli elenchi di cui agli articpliecedenti avviene mediante procedura ad evidenza

pubblica, previa pubblicazione di apposito avvisbseguenti mezzi:
- allalbo pretorio;
- sul sito internet dellamministrazione.

2. E’ possibile pubblicare nello stesso avvisoialez la notizia della costituzione simultanea daun

pluralita di elenchi di operatori.
3. L'avviso deve riportare le seguenti indicazioni:

- le categorie merceologiche ed i corrispondentli@oCpv per le quali si avvia la costituzione

dell'elenco di operatori economici qualificati,

- l'indicazione del sito internet del’lamministrane dove € possibile prelevare lo schema della

domanda di iscrizione;

- la documentazione, che deve essere allegata@ifeanda a dimostrazione del possesso dei requisiti

richiesti dal successivo art. 53;
- l'indirizzo al quale deve essere inoltrata la dowa di iscrizione da parte degli interessati;
- il termine di presentazione della domanda peril@a iscrizione;

- il responsabile del procedimento e l'ufficio mesil quale & possibile richiedere informazioni in

merito alla procedura di iscrizione.



4. Lo schema di domanda di partecipazione deve reessisponibile sul sito internet

dell’amministrazione e scaricabile dall'impreseengissata.

5. Alla domanda di iscrizione, redatta su carta ibaudi regolare bollo, devono essere allegati i

documenti richiesti per la dimostrazione dei retjuis cui al successivo art. 53.

6. L'impresa puo richiedere, con la medesima doraatitscrizione a piu categorie merceologiche,

allegando la documentazione necessaria a tal fine.

7. Il termine per la presentazione delle candidapear la formazione del primo elenco deve essemne no

inferiore a trenta giorni dalla pubblicazione stogrio sito istituzionale.

8. Alle imprese che hanno presentato domanda «izi@ge nei termini previsti nell’avviso, viene dat
comunicazione entro trenta giorni dalla scadenZatetenine per la presentazione delle domande
medesime, dell’avvenuta iscrizione nell’elenco & dativo numero, ovvero dei motivi ostativi

all'iscrizione .

9. Alle imprese che hanno eventualmente present@ttanda di iscrizione oltre i termini viene data
comunicazione della data del successivo aggiornsnuil’elenco, nel quale la domanda sara presa in

considerazione ai fini dell'iscrizione dell'impresall’elenco medesimo.

10. L'ordine di iscrizione nell’elenco per ciascunategoria, tra le imprese che hanno presentato
domanda di iscrizione nei termini previsti dall’éasw, € dato dalla data del protocollo della domadtida

iscrizione e, a parita di data, dal numero di protio.

Art. 55 - Requisiti per l'iscrizione ed il mantenimento nellelenco degli operatori
1. Gli operatori economici che intendono richiedéserizione negli elenchi devono essere in posses
dei requisiti di qualificazione generali e speciplevisti per I'affidamento di contratti di uguale
importo mediante procedura aperta o ristretta.

2. Le imprese che richiedono liscrizione all’allevono essere in possesso dei requisiti, da
comprovare mediante i documenti sotto elencatgliggare alla domanda di iscrizione ai sensi dell'a
52, comma 5 del presente regolamento:

a) per servizi e forniture:

al) iscrizione alla Camera di Commercio per a#iidttinenti alla categoria merceologica di iscnzo

ovvero iscrizione al registro prefettizio senza dausola di esclusione dai pubblici appalti, se



cooperativa, o iscrizione all'albo regionale delt®perative sociali in attuazione dell’art. 9 dédgge

n. 381/1991, se cooperativa sociale;

a2) possesso dei requisiti generali di cui all’'a@&.D.Lgs. n. 163/2006;

a3) regolarita contributiva attestata mediante R.Q. in corso di validita;

a4) referenza bancaria attestante la solidita en@mw finanziaria dell'impresa;

ab5) dimostrazione dell’avvenuta regolare esecuzijm@sso altra amministrazione di un servizio o

fornitura analoga, corrispondente alla categoriecew@ogica per la quale si richiede I'iscrizione;

a6) eventuali cataloghi o campioni dei prodotti fgeforniture, qualora il responsabile della praoed
di formazione dell’elenco li reputi necessari oghogiuni, nel rispetto del principio di proporzioitale

non discriminazione, ai fini dell’iscrizione;

a7) eventuale ulteriore documentazione a compreg dlteriori requisiti speciali (es. certificazrie
di qualita) che il responsabile della proceduréodinazione dell’elenco reputi necessaria od oppartu

nel rispetto del principio di proporzionalita e ndiscriminazione, ai fini dell’iscrizione.

| requisiti di cui alla lettera a2) possono essarcertificati mediante dichiarazione sostitugvaensi
degli artt. 46 e 47 d.P.R. n. 445/2000.

b) per lavori

D

bl) per linvito a procedure negoziate relativeaaoki di importo superiore ad euro 150.000,

necessaria la dimostrazione del possesso di ustatiene rilasciata da una SOA;

b2) per l'invito a procedure negoziate relativeawori di importo pari o inferiore ad euro 150.0@0,

necessaria la documentazione a comprova dei régliisui all’art. 28 D.P.R. n. 34/2000;
b3) possesso dei requisiti generali di cui all'd@g.del D.Lgs. n.163/2006;
b4) regolarita contributiva attestata mediante B.Q. in corso di validita.

| requisiti di cui alla lettera b3) possono essarocertificati mediante dichiarazione sostitugvaensi
degli artt. 46 e 47 d.P.R. n. 445/2000.

C) per i servizi tecnici, relativamente agli affrdanti di incarichi di importo fino ad euro 100.000:
cl) certificato di abilitazione professionale;

c2) curriculum professionale;



c3) eventuale ulteriore documentazione a compr@ggi dlteriori requisiti speciali che il responsabi
della procedura di formazione dell’elenco reputtessaria od opportuna, nel rispetto del principio d

proporzionalita e non discriminazione, ai fini dstirizione.
c4) possesso dei requisiti generali di cui all'@&.D.Lgs. n. 163/2006.

| requisiti di cui alla lettera c4) possono essarmcertificati mediante dichiarazione sostitugvaensi
degli artt. 46 e 47 d.P.R. n. 445/2000.

3. In relazione alle autocertificazione attestdrngossesso dei requisiti generali di cui all'@®. D.Lgs.

n. 163/2006, il RUP procede a verificare d’uffi@ocampione, mediante estrazione a sorte del 10%,
arrotondato all’'unita superiore, le domande diione presentate. E’ sempre fatta salva la faquta
'amministrazione di procedere a verifiche d’uficpltre al predetto campione ovvero in caso di
dubbio sulla veridicitd delle dichiarazioni pressat Per le iscrizioni negli elenchi relativi agli
affidamenti di lavori pubblici, si procede alla if&a mediante consultazione del casellario infotiota
presso I'Autorita di vigilanza sui contratti pulabliln caso di accertata carenza dei requisiti ggne
ovvero di falsita della dichiarazione, 'amministi@ne rigetta la domanda di iscrizione, dandone
immediata comunicazione al richiedente, il provuaehto di rigetto ha efficacia interdittiva annuale.
In caso di dichiarazioni false segnala altresatitd all’Autorita di vigilanza sui contratti pubbiie alla

competente Procura della Repubblica.

4. E’ fatto divieto di chiedere I'iscrizione in wato elenco sia in forma individuale che in forma d
componente di un raggruppamento o consorzio, ovsenze componente di piu di un raggruppamento
temporaneo o piu di un consorzio, ovvero come corapte sia di un raggruppamento temporaneo che

di un consorzio.

Art. 56 - Gestione degli elenchi dopo la prima costituzione
1. A seqguito della formazione degli elenchi, 'amistrazione, al fine di assicurare I'effettivitai de
principi di trasparenza, pubblicita e concorren@acede alla pubblicazione, all'inizio di ogni eseio
finanziario, e comunque entro il 31 gennaio di ognno, di un unico avviso nel quale si da atto
dell'avvenuta attivazione ed esistenza di elencldperatori economici presso 'amministrazione e si
sollecitano eventuali ulteriori candidature da @adelle imprese potenzialmente interessate, da

presentarsi entro il mese di febbraio.

2. L’avviso riporta le seguenti indicazioni:



- le categorie merceologiche ed i corrispondentii@oCpv per le quali sono stati attivati elenchi d

operatori economici qualificati;

- l'indicazione del sito internet del’lamministrane dove € possibile prelevare lo schema della

domanda di iscrizione e I'elenco della documentazida allegare;
- l'indirizzo al quale deve essere inoltrata la dowa di iscrizione da parte degli interessati;

- il termine di presentazione della domanda, noferiore a trenta giorni dalla pubblicazione

dell'avviso sul proprio sito istituzionale;

- il responsabile del procedimento e l'ufficio mesil quale & possibile richiedere informazioni in

merito alla procedura di iscrizione.

3. L’avviso di cui al comma 2 € pubblicato sui sexgiiimezzi:
- all'albo pretorio;

- sul sito internet dellamministrazione.

4. L'ordine delle nuove iscrizioni nell’elenco pefascuna categoria, in coda alle imprese gia
precedentemente iscritte, tra gli operatori chenbapresentato domanda di iscrizione nei termini
previsti dall’avviso, e dato dalla data del prottwodella domanda di iscrizione e, a parita diadatlal
numero di protocollo.

5. L'amministrazione provvede all’aggiornamentol’d&nco con I'inserimento delle nuove iscrizioni,

oltre alle ulteriori eventuali verifiche sulle ingse gia iscritte, entro il 30 marzo di ciascun anno

6. Con cadenza annuale le imprese gia iscritte etggichi sono tenute a dichiarare ai sensi deli a
46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, la persistenzaetpiisiti generali e speciali ai fini del mantenirtten
dell'iscrizione. Esse sono altresi tenute a presenvgni anno il D.U.R.C.. L'inadempimento di tali

obblighi comporta I'avvio della procedura di canaeione.

7. Le imprese gia iscritte negli elenchi sono tenat comunicare tempestivamente qualsiasi
modificazione del proprio assetto soggettivo chmparti il venir meno dei requisiti di iscrizione, e
sono comunque tenute ad effettuare le comunicadiocui all’art.1 del D.P.C.M. 11 maggio 1991, n.

187. L'inadempimento di tali obblighi comporta liae della procedura di cancellazione.

8. Il responsabile competente, mediante la proptrattura amministrativa, avvia la verifica a

campione sulle imprese iscritte, mediante sortedgim numero tra un minimo di uno ed un massimo



pari al 5%, alle quali viene richiesto di compravalr persistente possesso dei requisiti speciali di

iscrizione e rispetto alle quali viene avviata éaifica d’ufficio sui requisiti generali.

Art. 57 - Preselezione degli operatori economici dell’elenco
1. Gli operatori economici iscritti nell’elenco telmedesima categoria, vengono di regola seleZionat

con criterio rotativo seguendo 'ordine di iscrizeonell’elenco medesimo.

2. Un operatore economico puo ricevere ulteriovitindopo che sono stati invitati tutti i soggetti

inseriti nell’elenco.

3. Nel caso in cui il numero degli operatori igtnitell’elenco per ciascuna categoria sia insuéfite
rispetto al numero minimo richiesto dalla leggeab r@golamenti interni per le procedure in econgmia
ovvero ritenuto comunque non idoneo, dal respotesdel procedimento, ad assicurare una sufficiente
concorrenzialita, lo stesso responsabile puo iategfelenco degli operatori da invitare mediarite a

soggetti individuati tramite indagine di mercato.

Art. 58 - Cancellazione dall’elenco
1. La cancellazione dall’elenco €& disposta d'ufficiprevio esperimento della procedura in

contraddittorio di cui al comma 3, nei seguenti:cas
- per sopravvenuta carenza di uno dei requisitudal precedente art. 53;

- per mancata dimostrazione ovvero accertata car@eizrequisiti generali e speciali in occasionéade

verifica a campione;
- per mancata presentazione del D.U.R.C. a cadennsale;
- per inosservanza dell'obbligo di comunicazioneagx1 di d.P.C.M. n. 187/1991,

- quando l'impresa iscritta sia incorsa in accergtave negligenza o malafede nell’esecuzione della

prestazione verso 'amministrazione;
- per mancata presentazione di offerte in occagione 3 inviti consecutivi.
2. La cancellazione é altresi disposta su domaaliiateressato.

3. Nei casi previsti dal comma 1, il dirigente catgnte da comunicazione all'impresa dell’avviso
della procedura di cancellazione, con raccomandiédirae comunicazione di fatti addebitati,assegnando

il termine di quindici giorni per le deduzioni.



4. Trascorsi almeno venti giorni dalla scadenztaldi termine, il dirigente del servizio, fatta sakha
facolta di richiedere ulteriori chiarimenti all'imgsa, si pronuncia in merito mediante motivato

provvedimento, da notificare entro cinque giorrllalaua adozione.

5. Il provvedimento di cancellazione ha di regotficacia interdettiva annuale. In caso di reiterata
cancellazione dall’elenco per la medesima ragidnegsponsabile pud assumere, in relazione alla

gravita dei fatti, provvedimento di cancellaziomeedficacia interdettiva indeterminata.



DISPOSIZIONI FINALI

Art. 59 - Disposizioni sui limiti per valore
1. Tutti i limiti per valore contenuti nel preseriRegolamento, con esclusione di quelli fissatilpgge,
sono soggetti a revisione periodica quinquennakpodta con deliberazione della Giunta, nei limiti

dell'indice medio dei prezzi all'ingrosso rilevadall'ISTAT.

2. Tutti i limiti per valore indicati nel presenteegolamento si intendono non comprensivi

dell’'ammontare dell'imposta sul valore aggiunto.

Art. 60 - Tutela dei dati personali
1. Il Comune garantisce, nelle forme ritenute pioniee, che il trattamento dei dati personali efdti
nello svolgimento dell’attivita disciplinata dalgsente regolamento si svolga nel rispetto deitiglirit
delle liberta fondamentali, nonché della dignitdledpersone fisiche, ai sensi del D.Lgs. 30.06.2003
196, recante: «Codice in materia di protezione digii personali», e successive modifiche ed

integrazioni.

Art. 61 - Entrata in vigore del regolamento
1. Il presente regolamento, a norma dell'art. 1840dLgs 18 agosto 2000 n. 267, entra in vigoreodop

il decimo giorno successivo alla sua pubblicazione.

2. Con l'entrata in vigore del presente regolamsenintendono abrogate tutte le norme regolamentari

che risultino incompatibili o in contrasto con lesso.

Art. 62 - Casi non previsti dal presente regolamento
1. Per quanto non previsto nel presente regolantemteranno applicazione:

a) Il Codice dei contratti;

b) le leggi nazionali e regionali;

c) lo statuto comunale;

d) i regolamenti speciali;

e) il regolamento comunale di contabilita,;

f) Il regolamento comunale sulla organizzaziondiddfici e dei servizi.



ALLEGATO “A”
REGISTRO SCADENZIARIO CONTRATTI

OGGETTO
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